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A. LOGIN / PEMBUATAN AKUN, GANTI PASSWORD, 

DAN EDIT PROFIL 

 
1. Silahkan Buka laman WEB siakad.febupr.com 

 

 
 

2. Silahkan masuk (Login) menggunakan akun yang telah di 
kirimkan melalui E-mail anda. Jika masih belum ada E-mail 
tentang akun SIAKAD yang masuk ke E-mail anda, silahkan 
menghubungi staf Jurusan masing-masing 

 
3. Ketika pertama kali berhasil masuk anda akan di arahkan ke 

halaman Dashboard. 
 

4. Klik icon pada bagian pojok kanan atas dan pilih menu profile  
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5. Silahkan klik tombol Change Password untuk mengganti 
password akun anda 

 

 
 
6. Isi password lama anda yang di dapat melalui email kemudian 

isikan password baru anda sesuai keinginan anda dan klik 
Update. 
 

 
 

7. Klik tombol edit untuk mengedit biodata diri anda  
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B. MENU BIMBINGAN AKADEMIK 

 

 
1. Klik icon 4 garis pada bagian kiri atas untuk membuka menu 

navigasi 
 

 
 
2. Kemudian pilih Akademik kemudian Bimbingan Akademik 
 

 
 
3. Fitur ini berfungsi untuk melihat siapa saja mahasiswa 

bimbingan anda 
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C. MENU BIMIBINGAN KRS 

 

 
1. Klik icon 4 garis pada bagian kiri atas untuk membuka menu 

navigasi 
 

 
 
2. Kemudian pilih Akademik kemudian Bimbingan KRS 
 

 
 
3. Fitur ini berfungsi untuk melihat pengajuan KRS yang di 

lakukan oleh mahasiswa 
 

4. Klik icon berwana biru muda pada bagian kiri di setiap data 
mahasiswa untuk mengecek data mata kuliah yang di 
programkan oleh mahasiswa dan icon berwanan biru tua untuk 
mengecek timeline pengajuan KRS mahasiswa 
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D. MENU PENGINPUTAN NILAI 

 
1. Klik icon 4 garis pada bagian kiri atas untuk membuka menu 

navigasi 
 

 
 
2. Kemudian pilih Akademik kemudian Penginputan Nilai 
 

 
 

 
3. Klik icon berwana hijau muda pada bagian kiri di setiap data 

matakuliah yang diampu untuk mengisi nilai 
 

 
 
 

4. Pilih metode terlebih dahulu sebelum menginput nilai pada 
bagian pojok kanan 
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• Metode 1  
Menggunakan Nilai Absolut Seperti 80,75,90 dan lainnya 
 

• Metode 2  
Menggunakan Nilai Persentase, Tugas 20%, UTS 30%, dan UAS 
50% 

 
5. Setelah itu silahkan isi nilai sesusai keinginan anda. 
 

6. Setelah selesai mengisi nilai silahkan Kembali ke laman 
sebelumnya dan Klik icon berwana Biru tua pada bagian kiri di 
setiap data matakuliah yang diampu kemudian pilih DPNA FINAL  
untuk encetak daftar nilai akhir mata kuliah tersebut 
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